® Gmail et Outlook.com sont actuellement les
messageries gratuites « grand public » le plus
utilisees.
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® Gmail est un service de messagerie gratuit proposé par Google (Google est une
entreprise américaine de services technologiques fondée en 1998 dans la Silicon Valley, en Californie).

® Les messages recus sur un compte Gmail peuvent étre lus via un pc, un
smartphone, une tablette. Certaines fonctionnalités ne sont accessibles qu’a
travers le navigateur web.

® L'adresse Gmail sert aussi d’identifiant pour les nombreux services proposés
par Google (YouTube, Blogger, Google Store, Google Drive etc.), justifiant
son slogan Tout Google avec un seul compte.



Creer une adresse Gmail

® Sur la page d'accueil du moteur de recherche, cliquez simplement sur le
lien Gmail en haut a droite. Ou se rendre directement sur la page du
service http://www.gmail.com.

® Vous ne possedez pas de compte Google. Cliquez sur le bouton “Creer un

compte . Un formulaire apparait aussitot. Remplissez tous les champs, puis lisez les
conditions d'utilisation du service Gmail. Enfin, cochez la case " J'accepte les
Conditions d’utilisation et les Regles de confidentialité de Google *. Cliquez sur le
bouton “Etape suivante". Dans la page de presentation du service qui s'affiche,
cliquez sur le lien “Je suis preét a utiliser mon compte".



http://www.gmail.com/

® Une fenétre semblable a celle-ci apparait

Google

Connexion

Accéder 2 Gmail

Adresse e-mail ou numeéro de télephone

Adresse e-mail oublige ?

5'il ne s"agit pas de votre ordinateur, utilisez le mode Invité
pour vous connecter en mode privé. En savoir plus

Frangais (France) = Aide Confidentialité Conditions d'utilisation



Se connecter sur Gmail

® Vous possédez déja un

compte Google. Il suffit de
saisir votre identifiant et
votre mot de passe dans les
champs de la rubrique
“Accéder a Gmail .
L'identifiant et le mot de
passe a préciser dans le
formulaire correspond a
celui de votre compte
Google. Cliquez sur le
bouton “Connexion™.

Google

Connexion

Accéder a Gmail

Adresse e-mail ou numeéro de télephone

Adresse e-mail oubliée ?

S'il ne s'agit pas de votre ordinateur, utilisez le mode Invité
pour vous connecter en mode privé. En savoir plus

Creeruncompte m

Frangais (France) « Aide Confidentialité Conditions d'utilisation



Boite de reception

® L'interface de Gmail s'ouvre immediatement.
La boite de reception est selectionnée par
defaut.
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>Les mails que vous recevrez ensuite peuvent étre classes
dans des sous-dossiers, ce qui permet de mieux les trier:
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Boite de réception B
Messages suivis

En atlente

Impartant

Messages envoyés
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Plus de liballés

« Plus de libellés » permet de créer des nouveaux sous-
dossiers personnalisés
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Boite de réception (5 002)
Important

Messages envoyés
Brouillons (5)

Spam (31)

Cercles

Facebook i}

Groupon
Twitter (2 386) o

Plus »

Lire un e-mail

A partir d'un pc, double clic sur le message a

La Roca Outlet Village - www larocavillage comMp - Visit us while you're in the area and experience a day of luxury

Vacances Boile de réception

||
]

Alexandre Carlier 22 300t (Il y a 6 jours) N [

0l -~
Bonjour
Comment vas-tu ?

Nous, impeccable, les enfants te disent bonjour. Nous espérons te voir pour les vacances. La piscine et le barbecue
sont préts !

A bientot

Alex



Envoyer un e-mail

® Clique _ .,  2aumessage »

® Lafenétre suivante apparait :



Al Cc Cci

L obiet A: Encoder |'adresse mail du destinataire

! Permet d’envoyer une copie ou une

| CCou CCi copie invisible a un autre destinataire
1 Objet : Décrit brievement en quoi consiste le
| message
La fenétre Permet d'écrire le message
blanche
SensSerif ~ T~ B I U A- E-iEEE =" X La barre Propose des outils supplémentaires de
Al ooamb - d'outils mise en forme : gras, souligné, puces...
La ligne Propose des options d'insertion :
d’insertion attacher un fichier, unlien, un smiley,
une image...
Le bouton Permet d’envoyer le message au

« Envoyer » destinataire



NOUVEAU MESSAGE

Boite de réception (5 002)
Important

Messages envoyés
Brouillons (5)

Spam (31)

Cercles

Facebook i

Groupon
Twitter (2 386) a

Plus ~

Repondre a un mail

La Roca Outlet Village - www larocavillage comMp - Visit us while you're in the area and expenence a day of luxury

Vacances Bodle de réception S
Alexandre Carlier 22 300t Iy a §
Bonjour

Comment vas-tu ?

Nous, impeccable, les enfants te disent bonjour. Nous espérons te voir pour les vacances. La piscine et le barbecue
sont peéts !

A bientot

Alex

La fleche en haut a droite permet d'activer la fenétre pour répondre au mail
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® Onretrouve les mémes options que dans la
fenétre du courrier a envoyer.



Attacher un fichier

® Pour joindre un document a votre message, utiliser |'outil
« Attache trombone » pour les fichiers stockés sur I'ordinateur

D

® Oulelogo « Drive » pour les fichiers stockés sur Google Drive



Possibilite de choisir un theme comme fond
d‘ecran

Revenir a la version classique de Gmail
Densité d'affichage
Configurer la boite de réception

Parameétres

Thémes



Choisir un theme

Mes photos Annuler

® Choisir parmi les themes proposés ou parmi des photos
personnelles puis enregistrer




Nouveau message

Boite de réception
A sages suivis

En altente
mportant
Messoges envoyes

Plus de libellés

3 Principate

Mo, Bernard 2

Pietre Andrieu

Tristan, Samir

Moi, Ali 2

0,37 Go (2 %) utliads sur 15 Go
Deret

2

Réseaux sociaux ‘ Promotions o Notifications m

Googles, Youtube Think with Goc

Google Store

Dé

- Merci de m'envoyer I'tinéraire. Je pass 2 pin

Ce week-end j'adopte un chien — Je suis tellement impatient | Quel nom me suggéres-tu

Photos de classe - Je suis partant |

Le camion restaurant Bol d'acai arrive — C'est parfait | J'al lu des commentaires extraord

Deviuere activié sur le compte Il




